
    
Carta Convite nº 61/2025                                                                                          

Rio de Janeiro, 10 de junho de 2025 

Referência: G7 Parques Nacionais  
 
Assunto: Contratação de serviço Pessoa Jurídica especializada na elaboração sob 
demanda de documentos de referência para compras e contratações das ações 
estabelecidas no plano de trabalho das UCs beneficiadas pelo Projeto G7. 
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Prezados Senhores, 
 
 

O principal objetivo do Projeto G7 Parques Nacionais é fortalecer e apoiar às 7 (sete) 
Unidades de Conservação (UCs) federais, destacando a importância de realizar 
investimentos para atender às necessidades básicas e avançadas da gestão dos 
Parques Nacionais (Parna).  

O Funbio - Fundo Brasileiro para a   Biodiversidade atua desde 1996 em todo o 
território nacional, sendo a Instituição responsável pela gestão dos recursos 
financeiros do Projeto G7 Parques Nacionais, adquirindo bens e contratando serviços. 

Este processo de seleção tem por base as regras operacionais do Funbio, com base 
nos princípios da moralidade, eficiência, economicidade, impessoalidade e publicidade. 

Assim, em decorrência da Manifestação de Interesse recebida e do o histórico da sua 
empresa, gostaríamos de convidá-lo a apresentar proposta para a elaboração sob 
demanda de documentos de referência para compras e contratações das ações 
estabelecidas no plano de trabalho das UCs beneficiadas pelo Projeto G7), conforme 
orientações da Especificação nº 2025.0514.00082-0 (Anexo I) e demais termos deste 
Convite. 
  
1.  Objeto 

 
Serviço Pessoa Jurídica especializada na elaboração sob demanda de documentos 
de referência para compras e contratações das ações estabelecidas no plano de 
trabalho das UCs beneficiadas pelo Projeto G7. 

 
2. Cadastro e Documentação de Cadastro 

 
Ao receber este Convite e em paralelo à elaboração de sua proposta, deve 
inicialmente cadastrar-se na Plataforma de Compras do Funbio,  no endereço 
eletrônico https://compras.cerebro.org.br/Default.aspx, clicando em “Cadastre-se no 
Sistema” ou através do link 
https://compras.cerebro.org.br/Empresa/CadastroExterno/ApresentacaoCadastro.  

 
Ao cadastrar-se na plataforma, deve incluir os documentos abaixo informados no 
campo denominado “Documentos”, a saber:  

 
 Prova de inscrição no CNPJ 
 Contrato Social / Estatuto Social  
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Deve também cadastrar-se no campo denominado “Categorias de Produto”, 
identificada como “Estudos Especializados” para que haja homologação.  
 
Após realizar o cadastro, é necessário encaminhar e-mail para o endereço 
jose.mauro@funbio.org.br, cc consultorias@funbio.org.br. No e-mail, de modo a facilitar 
a identificação, favor informar a sua razão social e o seu CNPJ. 

 
Caso a empresa já esteja cadastrada na Plataforma de Compras, deve verificar se 
está cadastrada nas “categorias de produto” identificada como “Estudos 
Especializados” e se a documentação de cadastro está atualizada. 

  
  Sugerimos que o acesso seja realizado através do navegador Google Chrome.  

 
3. Documentação que disponibilizamos 

 
A seguir, seguem os dados necessários para a composição de sua proposta, sendo 
que o maior detalhamento dos serviços está descrito no Anexo I. 

 
Documento Anexo 

Especificação n° 2025.0514.00082-0 Anexo I 
Modelo para Experiência Específica da Empresa Anexo II 
Valores dos Serviços  Anexo III 
Ficha de cadastro Anexo IV 

 
 
4. Pedidos de esclarecimentos complementares 

Pedidos de Esclarecimentos complementares poderão ser solicitados até a data de 
27/06/2025. As perguntas deverão ser direcionadas exclusivamente por e-mail e 
endereçadas para jose.mauro@funbio.org.br, com cópia para 
consultorias@funbio.org.br. O Funbio deve encaminhar as respostas até a data de 
03/07/2025.  

 
No título do e-mail deve ser inserido o seguinte: 

 

Questionamentos - Carta Convite nº 61/2025 – G7 – Elaboração ET/TdR  
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 A proposta deverá ser entregue exclusivamente em meio eletrônico na plataforma 
de compras do Funbio, no endereço eletrônico 
https://compras.cerebro.org.br/Default.aspx. 

 
 A contratação deste serviço estará identificada na Plataforma de Compras, 
conforme abaixo: 

 
Processo nº 0033-06/25 – Serviço Pessoa Jurídica especializada na elaboração 
sob demanda de documentos de referência para compras e contratações das 
ações estabelecidas no plano de trabalho das UCs, no âmbito do Projeto G7 
Parques Nacionais 
 

Favor inserir no campo observação da proposta na plataforma de compras o 
seguinte texto: “Serviço Pessoa Jurídica especializada na elaboração sob demanda 
de documentos de referência para compras e contratações.  
 
O valor total da proposta deve ser apresentado em reais (R$) e incluir todos os 
custos, bem como todos os tributos e encargos.   

 
Os proponentes terão login de identificação e senhas de acesso exclusivos para 
acessar à Plataforma de Compras. 

 
4.1. Prazo para Apresentação da Proposta (Acolhimento da Proposta) 
 

O prazo limite para apresentação e inserção de propostas na Plataforma de 
Compras do Funbio é até às 15:30h do dia 10/07/2025 (horário de Brasília).  
 
Propostas enviadas fora deste prazo de apresentação não serão aceitas. 

  
4.2. Prazo de Validade da Proposta 
 

75 (setenta e cinco) dias a partir da data de inserção da proposta na Plataforma de 
Compras. 

 
4.3. Conteúdo da Proposta: 
 

O conteúdo da proposta deverá ser anexado dentro do item, no campo “Anexo(s) da 
proposta”. 
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Obs.: Não há limite para o número de arquivos a serem anexados, desde que 
cada um deles esteja limitado ao tamanho máximo de 50mb. Também não há 
restrição de tipo de arquivo. 

 
O conteúdo da proposta deverá seguir o roteiro abaixo: 

 
a) Carta de apresentação da proposta assinada pelo representante legal da 

empresa, endereçada ao Funbio, referenciando à Carta Convite nº 61/2025, 
devendo constar ainda o nome da pessoa responsável para contato, o telefone e o 
endereço eletrônico. 

 
A carta de apresentação deve descrever:  
 

(i) O objeto da proposta para elaboração sob demanda de documentos de 
referência para compras e contratações das ações estabelecidas no plano 
de trabalho das UCs beneficiadas pelo Projeto G7 e o “de acordo” 
específico para a totalidade do escopo e obrigações de fornecimento, de 
acordo com o descrito nos anexos e neste convite; 

 
(ii) Prazo de validade da proposta de 75 (setenta e cinco) dias, a contar da 

data de inserção da proposta na plataforma de compras. 
 
 

b) Documentos de Habilitação Jurídica; 
 

Os documentos de Habilitação Jurídica seguintes deverão ser submetidos na 
plataforma de compras apenas pelo proponente que apresentar a Proposta 
com o Menor Preço Global, o qual será informado após análise das 
propostas. 

 
Os documentos seguintes serão solicitados por e-mail à empresa que apresentar o 
Menor Preço Global. O fornecedor deverá acessar seu cadastro e incluir os 
documentos.    

 
Os documentos deverão ser submetidos na plataforma de compras pela empresa 
vencedora, após solicitado, em até 03 (três) dias úteis. Fornecedores que não 
inserirem seus documentos exclusivamente nos campos próprios da Plataforma, 
poderão ter suas propostas desclassificadas. 
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Caso os documentos de Habilitação Jurídica abaixo não sejam apresentados 
conforme o prazo estabelecido acima, o proponente poderá ser desclassificado e 
o Funbio seguirá para análise e validação dos documentos da 2ª colocada e 
assim sucessivamente até que esgote a viabilidade de classificação.  
 

 Contrato Social; 
 Cópia dos RG e CPF do(s) representante(s) legal(is) da empresa;  
 Cartão do CNPJ;  
 Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes do município da sede do 

proponente;  
 

 Prova de Regularidade Fiscal perante à Secretaria da Receita Federal e a 
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;  

 Prova de Regularidade Fiscal perante o município de sua sede;  
 Certidão Negativa de falências e recuperação judicial emitida em cartório no 

estado da sede da proponente;  
 Certificado de regularidade perante o FGTS;  
 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;  

 
NOTA IMPORTANTE: Em caso da ausência de algum documento de 
Habilitação Jurídica, deverá ser encaminhada justificativa que será submetida à 
Assessoria Jurídica do Funbio para parecer, pois a não apresentação da 
documentação de habilitação, falta no todo ou parte de seu conteúdo ou registro 
de irregularidades nas Certidões que impeçam a participação do proponente 
neste processo poderá acarretar na desclassificação da proposta para este 
Shopping.    
 
b.1) Declarações: 

 
 Declaração de inexistência de qualquer fato impeditivo à sua participação nesta 

seleção; 
 

 Declaração assinada pelo representante legal da empresa/instituição, de que os 
profissionais indicados em suas propostas, se comprometem com a execução 
dos serviços até o final do mesmo. Em caso de necessidade de substituição por 
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motivos de força maior, durante o período de execução do contrato, a 
empresa/instituição se compromete a propor a substituição por outro profissional 
com qualificação igual ou superior ao substituído.  
 

 
c) Processo seletivo 
 

As empresas deverão ainda indicar em seus quadros ao menos dois integrantes 
com formação de nível superior em engenharia florestal, biólogo, geógrafo ou áreas 
afins relacionadas ao tema. Estes profissionais deverão comprovar ao menos dois 
anos de experiência na elaboração de Termos de Referência e Especificações 
Técnicas para projetos similares ao G7 Parques Nacionais, ou seja, os profissionais 
deverão comprovar experiência em iniciativas da área ambiental que demandem a 
elaboração de Termos de Referência. Projetos para órgãos públicos e outras 
organizações não governamentais serão aceitos, desde que relacionados à área 
ambiental. 

 
 

5. Forma de Seleção / Avaliação das Propostas 
 

Apenas as propostas que apresentarem as habilitações técnicas de acordo ao 
solicitado serão validadas. O critério de seleção de proposta será baseado no menor 
preço, desde que atendidos todos os requisitos. 

 
6. Contrato 

 
O contrato será firmado com o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade.  
O valor de contratação tem limite pré-aprovado e não será divulgado. 

 
7. Forma e Prazo de Pagamento 
 

Os pagamentos serão realizados em até 10 (dez) dias úteis a partir do recebimento 
no Funbio do Termo de Recebimento e Aceite – TRA correspondente à etapa dos 
serviços realizada, acompanhado da planilha de medição atestada pelo Responsável 
Técnico e contra apresentação do documento de cobrança (nota fiscal). 
 

8. Faturamento 
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O prestador do serviço deverá emitir e encaminhar as notas fiscais-fatura ao FUNBIO 
- Fundo Brasileiro para a Biodiversidade, sito à Rua Voluntários da Pátria, 286 - 5º 
andar, CEP 22270-014 - Rio de Janeiro – RJ, CNPJ: 03.537.443/0001-04, aos 
cuidados da Gerência de Contratos, suzana.ramos@funbio.org.br; 
contratos@funbio.org.br. 
 

9. Declaração de vencedor 

 
Este processo seguirá os Procedimentos Operacionais de Regras e Contratações 
do Funbio. 

 
Quando concluído o processo, o Funbio informará o vencedor em seu site. 

 
Conforme procedimentos de aquisições e contratações FUNBIO, este processo não 
é passível de protesto sobre o seu resultado final. 

 
Estando à disposição para quaisquer esclarecimentos e aguardamos seu contato, o 
mais breve possível. 

 
 
Atenciosamente, 
 
José Mauro Filho 
Aquisição e Logística | Procurement    
21 2123-5328 


